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Przedmiot Specyfikacji Zamoéwienia

Przedmiotem niniejszej specyfikacji jest ustuga zarzadzania projektem (ewaluacja projektu,
upowszechnienie projektu) w realizacji projektu , Il LO w Nowej Rudzie na europejskim poziomie”,
ktéry to projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Erasmus+

w Liceum Ogodlnoksztatcagcym im. Henryka Sienkiewicza o0s. Piastowskie 17,
57 — 400 Nowa Ruda. Zakres prac objetych niniejszg specyfikacj3:

Niniejszg specyfikacjg objete s3 nastepujgce ustugi:

1. Planowanie i koordynacja dziatan zwigzanych z projektem zgodnie z
obowigzujacymi wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
realizowanego programu.

2. Wsparcie w zarzadzaniu projektem, biezaca kontrola dokumentow zwigzanych
z projektem.

3. Opracowanie regulaminéw, formularzy dotyczacych dziatarn merytorycznych.

4. Planowanie, koordynacja i monitorowanie realizacji zadan w odniesieniu do
planowanych wskaznikow.

5. Prowadzenie sprawozdawczos¢ w formie zgodnej z obowigzujgcymi wytycznymi
programu Erasmus+.

6. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacje projektu, biezgca wspotpraca
z koordynatorem (biezaca kontrola dokumentow dotyczacych realizacji projektu).

7. Wspoétpraca z uczestnikami projektu w zakresie prawidtowej realizacji
planowanych dziatan.

8. Monitoring - planowane jest wykorzystanie nastepujacych narzedzi
monitoringowych: spotkania robocze, wykres Ganta, intermentoring.
9. Przeprowadzenie ewaluacji — ewaluacja bedzie przeprowadzona na kilku

poziomach: ewaluacja dziatan przygotowawczych, ewaluacja mobilnosci,
ewaluacja nabytych/ rozwinietych  kompetencji, ewaluacja dziatan
upowszechniajacych, ewaluacja wspotpracy miedzy instytucjami, ewaluacja
catego projektu i stopnia realizacji zatozonych celow.

10. Pomoc w realizacji przewidzianych w projekcie spotkan (biezace reagowanie na
zmiany w projekcie, wspotorganizowanie przewidzianych w projekcie spotkan:
a) warsztat organizacyjny — dotyczacy zatozenn projektu i podziatu prac;
b) spotkania robocze — srednio co 6 tygodni w trakcie catego projektu, monitoring
przebiegu prac (postepy w realizacji dziatan, aktualizacja obowigzkéw, analiza
ewentualnych probleméw);
c) przygotowanie jezykowe — co najmniej 30 godzin ¢wiczen z jezyka
angielskiego. Pierwsze spotkanie — sprawdzenie umiejetnosci jezykowych, tak,
aby dalsze zajecia jezykowe byly dostosowane do indywidualnych potrzeb
uczestnikow;



d) warsztaty kulturowe - 2 spotkania po 4 godziny. Zagadnienia poruszane
w czasie warsztatow: réznice kulturowe, komunikacja pozawerbalna, koncepcje
kultury i zjawiska zachodzace na styku kultur itp. Metody pracy, ktére beda
wykorzystywane podczas spotkan to wyktad i dyskusja.

e) warsztaty zarzadzania cyklem projektu — 2 dni po 6 godzin. Warsztat przyblizy
uczestnikom najwazniejsze elementy pracy projektowej. Czes$¢ warsztatu
poswiecona bedzie monitoringowi, ewaluacji i trwatosci rezultatow projektu.

11. Nadzér nad dokumentacja wszystkich aktywnosci uczestnikbw w ramach
projektu, w tym sporzadzenie umow z uczestnikami, list obecnosci, rejestracja
uczestnikéw w systemie sprawozdawczym Mobility Tool itp.). W trakcie realizacji
projektu planowane jest wykorzystanie platformy Erasmus+ Project Results
Platform (zamieszczenie informacji o planowanych dziataniach i spodziewanych
efektach, przeglad tzw. dobrych praktyk). Na koniec projektu zostang
zamieszczone opisy dotyczace zrealizowanych wyjazdow, wnioski z ich przebiegu,
pomysty na kontynuowanie tej aktywnosci.

12. Pomoc w promocji projektu i upowszechnianiu rezultatow na:

- konferencjach, targach, imprezach edukacyjnych;
- utworzenie podstrony projektu na stronie szkoty;
- wspotpraca z lokalnymi mediami;

- wykorzystanie kanatéw internetowych itp.

13. Wsparcie osob uczestniczacych w projekcie w zakresie realizacji obowigzkow
wynikajgcych z uczestnictwa w projekcie (np. wsparcie w sporzgdzaniu
indywidualnych raportéw).

Dodatkowe uzgodnienia:

Zamawiajacy zapewni pomieszczenia i sprzet niezbedny do realizacji spotkan w ramach
dziatan przygotowawczych.

Zamawiajacy zapewni wsparcie Wykonawcy w zakresie organizacji warsztatow w ramach
dzialan przygotowawczych.

Uwaga: w przypadku braku poprawy sytuacji zwigzanej z pandemig COVID — 19, planowane
spotkania i warsztaty bedg mogly by¢ przeprowadzane drogqg elekironiczng (online).
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